Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/2017

Dyrektora Muzeum Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 30.000 EURO
PRZEZ MUZEUM RYBOLOWSTWA MORSKIEGO W NIECHORZU

§1

Procedury okreslone niniejszym Regulaminem stosuje si¢ do zamdéwien dokonywanych przez

Muzeum Rybolowstwa Morskiego w Niechorzu (zwany dalej Muzeum), ktérych catkowita

warto$¢ bez podatku od towarow i ustug przekracza kwote 5.000 zlotych, a szacunkowa

warto$¢ netto nie przekracza w skali roku wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000

curo.

§2.

Uzyte w niniejszym Regulaminie wyrazenia oznaczaja:

D
2)

3)

4)

5)

Dyrektor Muzeum — Dyrektor Muzeum Rybotdéwstwa Morskiego w Niechorzu;
zamOwienie — nalezy przez to rozumieé¢ dostawy (nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy lub najmu), ustugi
(Swiadczenia, ktérych przedmiotem sg prace remontowe lub dostawy innych ustug
muzycznych, techniczno — organizacyjnych i porzadkowych), roboty budowlane
zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawcg;

zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Rybotéwstwa Morskiego
w Niechorzu;

wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcej osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia;
najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia o albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamdéwien publicznych
w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory

opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy ofertg, ktora przedstawia
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najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia;

6) wartosci zamdwienia — jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

7) Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien do 30.000

euro przez Muzeum Rybotoéwstwa Morskiego w Niechorzu.

§3.

1. Udzielajac zaméwien, o ktérych mowa w § 1, nalezy kierowa¢ si¢ zasada gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci wydatkowanych srodkow finansowych.

2. Przy udzielaniu zamoéwien o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przestrzegaé nizej
wymienionych zasad:

1) podstawa udzielenia zamdéwienia, o ktérym mowa w § 1 jest przeprowadzenie
analizy rynku przez pracownika upowaznionego przez Dyrektora Muzeum;

2) pracownik zobowigzany jest dokona¢ analizy rynku polegajacej na zebraniu ofert od
co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem np. faksu,
Internetu, w celu uzyskania odpowiedniej jakosci i ceny od wykonawcy. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

3) po przeprowadzeniu analizy rynku pracownik sporzadza notatke stuzbowa z tej
analizy, ze wskazaniem aktualnego kursu euro okreslonego w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych;
nastgpnie zobowigzany jest do przedlozenia jej w celu uzyskania akceptacji
Gléwnemu Ksiegowemu, oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi Muzeum. Wzér notatki

stuzbowej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Zasady okreSlone w § 3 nie majg zastosowania jezeli ze wzgledu na specyfike
zamOwienia nie jest mozliwe dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy
w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:
1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdwienia,
2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,



4) przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dzialalnoscig twoércza i artystyczng
w dziedzinie kultury i sztuki,
5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace ze zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.
2. W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji o ktérych mowa w ust. 1 pracownik sporzadza
notatke stuzbowa uzasadniajaca niezastosowanie wytycznych okreslonych w § 3, ponadto
notatka powinna zawiera¢ informacje dotyczaca wartosci szacunkowej zamowienia ze

wskazaniem kursu euro.

§ 5.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26 wrzesnia 2017 r.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci do 30.00 euro przez Muzeum
Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu

Niechorze, dnia ......ccoeevennnn.

(pieczgé zamawiajgcego)

........................................

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

D) OKIES GWATANCTL: .. eveemeeninrenimnrrsirremsmianiesrosnsmnsussesemmeronsseansanssssssssssmssssms ,

) T TR
3. Termin realizacji ZAMOWIETUA. .. .. ..ouivtininit ittt
4. Wymagania jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentow

i o$wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia);.........c.vvueviiiiiiiiiiii

..................................................................................................................

o w wersji elektronicznej na e-mail..........oooooiiiiiii s
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartosci do 30.00 euro przez Muzeum
Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu

Niechorze, dnia .......coovvennnene

Protokét z przeprowadzonej analizy rynku dotyczacej zamoéwienia ktorego wartos¢ brutto
przekracza kwote 5.000 ztotych a szacunkowa warto$¢ netto nie przekracza wyrazone;
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Przedmiot zaméwienia :

................................................................................................................

...............................................................................................................
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3.0ferty zlozyli nastepujacy wykonawcy/dostawey:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto | Cena brutto Wartos¢
W euro

4.Najkorzystniejszg oferte zlozyla firma ........cccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii...

Oferta ta spelnia wszystkie wymagania Zamawiajacego i jest najkorzystniejsza cenowo.

5.Analize rynku przeprowadzil(la).........cccceeeeiiaiiins ek By AR 8 S RS
Akceptacja: Zatwierdzam:
kursu euro - ........... (okreslony w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo

zamowien publicznych)

Zalgczniki: ztozone oferty
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