Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/2017

Dyrektora Muzeum Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

PRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO
W MUZEUM RYBOLOWSTWA MORSKIEGO W NIECHORZU

Zamowienia publiczne w Muzeum Rybotowstwa Morskiego w Niechorzu, zwanym dalej
Muzeum, o wartosci przekraczajacej 30 000 euro realizowane sg na zasadach okreslonych
nastepujgcymi przepisami:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t.: Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579), zwanej dalej ,.p.z.p.”,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t.: Dz. U. z 2016 1., poz.
1870 z p6Zn. zm.),
3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (j.t.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1311), zwanej dalej ,,Ustawg
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”,
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j.t.: Dz. U. z 2017 r., poz. 459
z p6Zn.zm.),
5) innych aktéw prawnych bezposrednio zwigzanych z Prawem zamoOwien publicznych

lub wydanych na jego podstawie.

§ 1.

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 30.000 euro
w Muzeum Ryboléwstwa Morskiego w Niechorzu, zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla wewnetrzna organizacje postepowania w sprawach zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, finansowane w catosci lub czesci ze srodkow publicznych.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien realizowanych w trybie art. 4 p.z.p., w tym
w szczegdlnoscei:

1) zaméwien o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci

30.000 euro,
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2) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do
celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore
nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu
osiagniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, jezeli
ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.,

3) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, jezeli
zamowienia te nie shiza wyposazaniu zamawiajacego w S$rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich warto$¢ jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.

2. Do postepowan, o ktérych mowa w ust.1 pkt.1 stosuje si¢ ,,Regulamin udzielania
zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 30.000 euro w Muzeum Rybolowstwa
Morskiego w Niechorzu”.

3. Do postgpowan, o ktérych mowa w ust.l pkt.2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio

postanowienia Regulaminu, o ktérym mowa w ust.2.

§ 2.
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) zamoéwienie publiczne — umowy odplatne zawierane przez Muzeum z wykonawca,
ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

2) warto$¢ zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez przedstawiciela zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig (art. 32 p.z.p.);

3) tryb podstawowy — zgodnie z p.z.p. — przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony;

4) Komisja Przetargowa — zespot powolywany do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego; Komisji mogg by¢ powierzone czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku
trybdw negocjacyjnych — réwniez do przeprowadzenia negocjacji;

5) Organizator — Gmina Rewal jako organizator instytucji kultury — Muzeum;
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6) Zamawiajacy — osoba prawna obowiazana do stosowania p.z.p., tj. Muzeum
Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu;
7) Dyrektor Muzeum — osoba, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem,

lub umowg jest uprawniona do zarzadzania Zamawiajgcym.

§3.

Za funkcjonowanie systemu zaméwien publicznych w Muzeum odpowiada Dyrektor

Muzeum.

§ 4.

Zamowienia publiczne w zakresie okreslonym niniejszym Regulaminem realizuje Dyrektor

Muzeum we wspotdziataniu z Gtéwnym Ksiegowym.

§ 5.

1. Podstawa planowania dziatafi w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwalony plan rzeczowo-finansowy.

2. Dyrektor Muzeum do 30 listopada ustala plan przewidywanych dostaw i ustug,
dziatalnosci inwestycyjnej oraz remontéw na kolejny rok budzetowy, ze wskazaniem
rodzaju dostaw i ushug oraz zakresu robot budowlanych, terminoéw realizacji i planowanej
warto$ci przedmiotu zamowienia.

3. Plan zaméwien publicznych okreslony w ust.2 moze podlega¢ korektom w trakcie roku
budzetowego.

4. Przed przystapieniem do ogloszenia zaméwienia Dyrektor wraz z Glownym Ksiggowym
z nalezyta staranno$cia ustalajg warto$¢ zamowienia oraz opisujg przedmiot zamowienia
nie wskazujac znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, w sposéb obiektywny,
nie naruszajac zasady uczciwej konkurencji.

5. Po ustaleniu przedmiotu i warto$ci zaméwienia, Dyrektor Muzeum przystepuje do
powolania Komisji Przetargowej. W tym celu zwraca si¢ na pismie do Organizatora
o wyznaczenie czlonka Komisji. Po wskazaniu tej osoby przez Organizatora Dyrektor
Muzeum powotuje Komisje Przetargows, w sktad ktérej wehodzi 3 cztonkéw: Dyrektor
Muzeum jako przewodniczacy, Gtéwny Ksiegowy Muzeum jako sekretarz
i przedstawiciel Organizatora jako cztonek Komisji. Wzor powotania Komisji stanowi

Zatacznik Nr do Regulaminu.
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6. Komisja Przetargowa dokonuje oceny zasadnosci prowadzenia —postgpowania
o zamOwienie w trybie podstawowym, a nastepnie przygotowuje kompletng specyfikacje
istotnych warunkow zamdwienia (siwz) wraz z wzorem umowy.

7. Dyrektor Muzeum ogtasza postepowanie lub zaprasza do postgpowania o zaméwienie
publiczne, prowadzac procedure od momentu wszczecia postepowania do jego
zakonczenia.

8. Dyrektor Muzeum opracowuje projekt odpowiedzi na zadawane przez Wykonawcow
w trakcie postepowania pytania, dotyczace kwestii merytorycznych, w szczegolnosci
opisu przedmiotu zamdéwienia, stawianych wykonawcom warunkéw, wymagan.

9. Opracowane odpowiedzi analizuje Komisja Przetargowa i udziela akceptacji
Dyrektorowi Muzeum do przekazania odpowiedzi wykonawcom.

10. Komisja Przetargowa jako podejmuje decyzje w sprawie wykluczania wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania. Z prac
Komisji sporzgdza si¢ protokol.

11. Dyrektor Muzeum przygotowuje do podpisania umowe W sprawie zamowienia
publicznego i zawiera t¢ umowe z wylonionym w toku postepowania wykonawcg.

12. W przypadku gdy wnioskowane zaméwienie bedzie finansowane, lub wspétfinansowane
ze $rodkéw funduszy europejskich i innych migdzynarodowych funduszy
niepodlegajacych zwrotowi, Dyrektor Muzeum wyznacza koordynatora projektu, ktory
zobowiazany jest do  przedlozenia  harmonogramu  rzeczowo-finansowego,
uwzgledniajacego  propozycje trybéw i terminéw udzielania zamoéwien oraz

przewidywanej wartosci zamoéwienia.

§ 6.
Do obowigzkéw Dyrektora Muzeum nalezy:
1) ustalenie wartosci zamdwienia;
2) powotanie Komisji;
3) prowadzenie procedury zamowienia publicznego;
4) dokumentowanie postepowan o zamowienie publiczne;
5) przechowywanie i przygotowanie do archiwizacji dokumentacji;
6) zatwierdzenie wyboru wykonawcy, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert,

uniewaznienia postepowania.



§7.

1. Wszystkie osoby uczestniczgce w postgpowaniu o zaméwienie publiczne ponosza pelng
odpowiedzialno§¢ w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu oraz przepiséw
powszechnie obowigzujgcych w zakresie zaméwien publicznych.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 maja w szczegélnosci obowiazek:

1) dokumentowania kazdej czynnosci;

2) opatrzenia kazdego sporzadzonego dokumentu datg oraz imieniem i nazwiskiem;

3) przygotowywaé, prowadzi¢ postepowanie nie naruszajac zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania.

3. Prowadzacy postepowanie zobowiazani sa do wylaczania si¢ z postepowan, jesli
zachodza przestanki okreslone w art. 17 Prawa zamowien publicznych.

4. Prowadzacy postepowanie zobowigzani sa do zachowania poufnosci na kazdym etapie
postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w rozumieniu
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, podlegaja
osoby, ktérym powierzono czynnosci przewidziane w przepisach o zamoOwieniach

publicznych.

§8.

1. Dyrektor Muzeum zobowigzany jest do prowadzenia na biezgco Rejestru udzielonych
zamowien publicznych w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych.

2. Rejestr udzielonych zaméwien publicznych w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych moze byé prowadzony w formie elektroniczne;.

3. Dyrektor Muzeum sporzadza sprawozdanie dotyczace udzielonych zamowien
publicznych za rok poprzedni. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wediug aktualnego wzoru
z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie zakresu informacji zawartych
wrocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu

przekazywania.

§9.

Informacje dotyczace zaméwien publicznych dostgpne sg na stronie internetowej Muzeum

www.bip.muzeum.rewal.pl w zaktadce zamowienia publiczne.

§ 10.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w dniu 26 wrzesnia 2017 .
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci przekraczajacej 30 000 euro

w Muzeum Rybotéwstwa Morskiego w Niechorzu

Nisehorze. Afia . «omsmess vos s svusmmmnms

Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa i powierzam przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania na:

(0ZNAcZenie SPrawy: ........ooeueueenuiennennns ).

Sktad Komisji Przetargowej:

Imig i nazwisko/funkcja

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci

Przewodniczacy

Zapewnienie komisji sprawnosci dziatania i przejrzystosci jej
prac.

Analiza, ocena ofert i poréwnanie ofert, ocena ofert pod katem
wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania/prowadzenie negocjacji. Odpowiedzialnos¢ za
poprawno$¢ formalng i/lub merytoryczng postepowania.

Czlonek (odpowiadajacy za
okres$lenie przedmiotu
zamoOwienia)

Analiza, ocena ofert i pordwnanie ofert, ocena ofert pod katem
wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania/prowadzenie negocjacji. Odpowiedzialnos¢ za
poprawnos$¢ formalng i/lub merytoryczng postepowania.

Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym,
a w szczegblnosci sporzgdzenie dokumentacji z postgpowania,
obstuga administracyjno-biurowa /udzial w prowadzonych
negocjacjach .Odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ formalng
postepowania. Odpowiada za badanie ofert pod katem
zgodnosci formalnej z Prawem zaméwien publicznych

Rozpoczecie prac Komisji w dniu ......coeviviiiiiiiiiinnnns I.



